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1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

(Processo Administrativo n° 36/25)

TERMO DE REFERENCIA

1.1. Contratacdo de empresa especializada na prestacao de servigco de locacdao de maquina de
multi-bebidas (cafe curto, cafe longo, cafe com leite, leite, cappuccino, chocolate,
moccaccino, agua quente, chocoleite), para a Camara Municipal de Tremembé, nos termos da

tabela abaixo, conforme condi¢cbes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICACAO CATSER|UNIDADE [QUANTIDADE| VALOR
DE UNITARIO

MEDIDA (pl 12

meses)

VALOR
TOTAL

1 |Contratacdo de empresa para | 20648 Unidade 2
locacao, instalacdo e
manutencao preventiva e
corretiva de maquinas de
bebidas quentes, com
fornecimento de materiais e
equipamentos necessarios a
sua execugdo, e fornecimento
de insumos necessarios para
0 seu consumo final (Café,
Leite, Chocolate e
Cappuccino), conforme
subitem 3.3 e seguintes deste
Termo.

1.2. O(s) servico(s) objeto desta contratacao sdo caracterizados como comum(ns).
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1.3. As empresas proponentes ficam cientes de que foi adotado cddigo do item do Catalogo de
Compras do Governo Federal (CATSER) mais semelhante ao objeto, devendo ser ofertado produto
compativel com a especificacdo completa deste Termo de Referéncia (TR).

1.4. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como bem de luxo, conforme Decreto n° 10.818,
de 27 de setembro de 2021.

1.5. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses, prorrogaveis, contados do(a)
assinatura do contrato, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

2.1. A contratacdo do servico de locacdo de maquina de multi-bebidas se faz necessaria para
atender de forma continua e eficiente as demandas operacionais da Camara Municipal da Estancia
Turistica de Tremembé, contribuindo para a melhoria das condi¢cdes de trabalho dos vereadores,
servidores e demais colaboradores. A disponibilizacdo de bebidas quentes — como café,
cappuccino, chocolate, leite e outras op¢des — por meio de equipamento automatico promove
conforto, acolhimento e funcionalidade no ambiente institucional, especialmente durante sessdes
legislativas, reunibes, audiéncias publicas e atividades administrativas.

2.2. A contratagéo sera realizada com fundamento no art. 75, inciso ll, da Lei n° 14.133/2021, que
permite a dispensa de licitacao para contratos com valor inferior a R$ 54.000,00 (cinquenta e
quatro mil reais) para servicos, desde que devidamente justificada a necessidade e observadas as
exigéncias legais. O procedimento observara ainda os principios da economicidade, eficiéncia e
interesse publico, conforme preceituado nos arts. 11 e 12 da referida Lei, bem como sera instruido
com os elementos exigidos pelo art. 72 da mesma norma, incluindo estimativa de precos,
justificativas técnicas e demonstragdo da previsdo orgamentaria.

2.3. O objeto da presente contratacdo encontra-se previamente incluido no Plano Anual de
Contratacdes — PAC 2025, conforme determina a Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 1, de 10 de
Janeiro de 2019, que disp8e sobre o Sistema de Planejamento e Gerenciamento de Contratacdes
no ambito da administracdo publica federal direta, autarquica e fundacional, e que serve como
diretriz para os demais entes da federacdo. Essa previsao demonstra o planejamento prévio da
Administracdo e reforca a aderéncia da contratacdo aos principios da legalidade, eficiéncia,
transparéncia e controle, conforme estabelecido na legislacéo vigente.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O
CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A solugdo contratada tem como objetivo a locacdo de maquinas de multi-bebidas para a
Camara Municipal de Tremembé, atendendo a demanda dos vereadores e funcionarios da
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instituicdo. A locacdo das maquinas de bebidas deve abranger todas as fases do ciclo de vida do
objeto, conforme detalhado abaixo:

3.1.1. Aquisicado e Instalacdo: A empresa contratada se responsabilizara pela entrega e
instalacdo gratuita das maquinas, com a verificagdo prévia da infraestrutura necessaria
(voltagem, tomadas e instala¢des hidraulicas), de modo a garantir a perfeita instalacdo do
equipamento. O processo de instalacdo devera ser realizado imediatamente apés a
assinatura do contrato, com total conformidade as especificacbes descritas no Termo de
Referéncia.

3.1.2. Manutencao Preventiva e Corretiva: Durante a vigéncia do contrato, a empresa
contratada devera garantir a manutencgdo preventiva das maquinas de forma periédica, bem
como atender prontamente a solicitacfes de manutencao corretiva, em caso de defeitos ou
falhas no funcionamento. A manutencao devera ser realizada sem custos adicionais para a
Camara Municipal de Tremembé, garantindo o pleno funcionamento dos equipamentos
durante toda a vigéncia contratual.

3.1.3. Substituicdo de Pecas e Reparos: Caso seja necessario substituir pecas das
méaquinas, a empresa contratada serd responsavel por realizar as trocas sem custos
adicionais para o contratante. Todos 0s reparos, substituices ou ajustes que se fizerem
necessarios durante a execucao do servigco deverao ser realizados no prazo maximo de 24
horas apo6s a solicitacao.

3.1.4. Garantia dos Servigcos: A empresa contratada devera oferecer uma garantia minima
de 12 meses para o0s servi¢os prestados, incluindo a instalagdo, manutencéo e reparos. Esta
garantia assegura que 0 servico sera executado de acordo com as especificacbes
acordadas, com a empresa assumindo a responsabilidade por quaisquer falhas durante o
periodo contratual.

3.1.5. Desativacao e Desinstalagao: Ao final da vigéncia do contrato, a empresa contratada
devera realizar a desinstalacdo das maquinas, caso o contrato ndo seja renovado, sem
custos para o contratante, devolvendo o espaco utilizado a Camara Municipal de Tremembé
em condicdes adequadas e conforme as normas estabelecidas.

3.2 A solucgéo contratada contempla todas as etapas do ciclo de vida do objeto, assegurando que a
maquina de multi-bebidas seja mantida em perfeito estado de funcionamento durante todo o
periodo de locacdo, garantindo a qualidade e a continuidade do servico prestado a Camara
Municipal de Tremembé.

3.3. Das caracteristicas dos equipamentos:

3.3.1. As maquinas deverdo fornecer bebidas quentes, sistema “self-service”, utilizando
insumos sollveis para o fornecimento de 6 (seis) tipos de bebidas dentre elas: Café curto,
café longo, Leite, Leite com chocolate, Mocaccino e Capuccino, com, no minimo 5 (cinco)
reservatérios, sendo uma para cada produto: Café, Leite, Chocolate e Cappuccino.

Especificacdes Técnicas do Objeto

3.3.1 A maquina multibebidas a ser fornecida em regime de locac¢éo devera atender, no minimo, as
seguintes especificacoes:

a) Capacidade de fornecimento de bebidas quentes (como café, café com leite, chocolate
guente, cappuccino, mocaccino, chd, entre outros), com operacdo automatizada por botdes
ou display eletronico;
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b) Possuir reservatérios internos para os insumos sélidos (como café sollvel, leite em po,
achocolatado, etc.), com capacidade compativel ao uso médio diario estimado pela
Administracéo;

c) Ser equipada com sistema de abastecimento de agua diretamente ligado a rede
hidraulica da edificacao publica, com entrada compativel (bitola padrao) e acompanhada
de sistema de filtragem de agua;

d) A maquina devera dispensar o uso de galées de agua, sendo vedado o fornecimento de
modelos cujo abastecimento de agua ocorra exclusivamente por meio de galdo;

e) Conter sistema de aquecimento interno, garantindo temperatura adequada para bebidas
guentes, com controle automatico;

f) Ser provida de bandeja coletora removivel, facil de higienizar;
g) Possuir sistema de detecc¢ao de falta de insumos e agua, com alertas visuais e/ou sonoros;
3.3.1.1 A empresa contratada devera providenciar, sem custos adicionais:

a) Instalagéo técnica no local;

b) Manutencao corretiva e preventiva;

¢) Fornecimento de eventuais pecas e assisténcia técnica;

d) Desinstalacdo ao final do contrato.

3.3.1.2. A mangueira de succdo de agua deve ser produzida com material atdxica e devera
ser substituida a cada intervalo de 04 (quatro) meses.

3.3.1.3. Possuir todas as fases de preparacdo das bebidas automatizadas, eliminando
gualquer contato manual, com exce¢do dos aglcares/adogantes.

3.3.1.4. Fornecer automaticamente no momento da entrega os ingredientes (insumos), por
estes estarem acondicionados em compartimentos fechados préprios das méquinas.

3.3.1.5. Devera ser fixado a tabela nutricional de cada produto/insumo na parte externa da
méquina, contendo no minimo a quantidade de calorias por dose de cada bebida.

3.4. Da execucao dos servicos
3.4.1. O servico de locagdo compreendera:

a) O fornecimento e instalacdo dos equipamentos, incluido prévia orientacdo técnica
para preparacao dos pontos de instalacdo hidraulico e elétrico.

b) Treinamento para a equipe, compreendendo copeiras e servidores, se necessarios.

¢) Manutencao preventiva, em intervalos periédicos, de acordo com as especificacdes
do fabricante dos equipamentos, com fornecimento e substituicdo de pecas e
acessorios na quantidade, qualidade e especificacfes necessarias para o perfeito
funcionamento dos equipamentos.
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d) Manutencgéo corretiva, assisténcia técnica permanente e integral, com fornecimento
e substituicdo de pecas e acessoérios na quantidade, qualidade e especificacdes
necesséarias para o perfeito funcionamento do equipamento, com atendimento a
solicitagdo de assisténcia técnica em até 4 horas a contar do chamado técnico.

e) Substituicdo do equipamento por outro equivalente, em até 24 horas, quando for
constatado defeito intermitente ou problema que a assisténcia técnica ndo consiga

resolver.

3.5. Do fornecimento dos insumos para consumo

3.5.1. O fornecimento dos insumos abaixo descritos sera em entrega Unica para uso imediato
dos equipamentos como forma de teste e pesquisa de demanda do consumo do 6rgao,

conforme a quantidade e especificagdo abaixo:

Item

Descricao

Unidade de
especificacao

Quantidade

Café torrado em graos tipo expresso pacote 1kg - de alta
qualidade e pureza, de classificagdo "gourmet”, com graos
100% tipo arabica, para preparo cm maquina de café tipo
expresso. Em embalagem lacrada com especificacdes do
produto e informag®8es sobre o fabricante. Com no minimo 70%
do prazo de validade nao decorrido.

KG

50

Mistura para preparo de bebida lactea cremosa, sabor leite,
pacote com 1 Kg, SEM ACUCAR, especifico para uso em
magquinas tipo automatica. Rendimento minimo de 105 doses de
100 ml cada, para 1 KG de produto, sendo que esta informacéao
devera constar do rétulo do produto. Em embalagem lacrada
com especificagbes do produto e informacdes sobre o fabricante
e tabela nutricional. Com no minimo 70% do prazo de validade
nao decorrido.

KG

100

Mistura para preparo de bebida lactea cremosa, sabor
Cappuccino com Canela, pacote com 1 Kg, especifico para
uso em maquinas tipo automatica. Rendimento minimo de 50
doses de 100 ml cada, para 1 KG de produto, sendo que esta

informacao devera constar do rétulo do produto. Em embalagem
lacrada com especifica¢cdes do produto e informagdes sobre o
fabricante e tabela nutricional. Com no minimo 70% do prazo de
validade n&o decorrido

KG

100

Mistura para preparo de bebida lactea cremosa, sabor
Chocolate, pacote com 1 Kg, especifico para uso em
magquinas tipo automatica. Rendimento minimo de 100 doses de
100 ml cada, para 1 KG de produto, sendo que esta informacéao
devera constar do rétulo do produto. Em embalagem lacrada
com especificagbes do produto e informacdes sobre o fabricante
e tabela nutricional. Com no minimo 70% do prazo de validade
néo decorrido

KG

100

Servico de locacgdo (p/ 12 meses) - Maquina Multibebidas (tipo

“vending machine”) - vide item 1.1 deste TR.

Unidade
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3.5.2. Os itens 1 a 4 serdo entregues em parcela Unica, no ato da entrega das maquinas
multibedidas, e deverdo ter os custos/valores integrados ao valor previsto para a
locacao das maquinas (item 5).

3.5.3. As quantidades informadas de insumo entregues juntamente com as maquinas serao
utilizadas para teste dos equipamentos, bem como, para estudos da demanda de consumo
da Camara Municipal de Tremembé.

3.5.4. A quantidade de insumos informada compreende o consumo estimado para 11 (onze)
vereadores, bem como autoridades, colaboradores e servidores do 6rgéo.

3.5.5. A marca do café deve possuir Certificado emitido por associa¢des, em plena validade.

4. REQUISITOS DA CONTRATA(;AO
Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente mencionados na descricdo do objeto,
deverdo ser observados os seguintes requisitos, conforme o Guia Nacional de Contratacdes
Sustentaveis:

4.1.1. Ambiental: A contratada devera adotar praticas que minimizem impactos ambientais,
como a reducao de consumo de recursos naturais e a destinacao correta de residuos.

4.1.2. Social: A contratada devera garantir o cumprimento das normas trabalhistas e evitar
praticas discriminatérias ou de trabalho infantil.

4.1.3. Econdmico: A contratada devera aplicar praticas que promovam a eficiéncia e a
reducdo de custos operacionais, sem comprometer a qualidade dos servicos.

4.1.4. Cultural: A contratada devera respeitar a diversidade cultural e as préaticas locais
durante a execucdo dos servigos.

4.2. Esses requisitos estdo alinhados com o Plano Diretor de Logistica Sustentavel e com as
diretrizes da Portaria SEGESIME n° 8.678, de 2021, visando garantir o desenvolvimento
sustentavel no processo de contratagao.

Da Nao Exigéncia de Marcas ou Modelos

4.3. Na presente contratacdo, ndo serd exigida a indicacdo de marcas, caracteristicas ou modelos
especificos para a execucao dos servigos de locacdo da maquina de multi-bebidas.

Da exigéncia de carta de solidariedade
4.4. N&o se aplica.
Da Nao Exigéncia de Garantia da Contratacdo

4.5. Na presente contratacdo, ndo havera exigéncia de garantia de execucao do contrato, conforme
previsto nos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133/2021. A dispensa da exigéncia de garantia foi
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escolhida, considerando a natureza do servico a ser contratado, a baixa complexidade do objeto e a
inexisténcia de risco significativo para 0 ndo cumprimento das obrigacdes contratuais por parte da
empresa contratada.

Vistoria
4.6. N&do h& necessidade de realizacao de avaliacdo prévia do local de execucao dos servicos.

4.6.1. A vistoria podera ser realizada antes do envio das propostas desde que programada
anteriormente.

Da Vedacado a Subcontratacao

4.7. E vedada a subcontratacéo total ou parcial do objeto desta contratacido, sendo obrigatéria
a execucao direta e integral pela empresa contratada, conforme as especificacdes constantes neste
Termo de Referéncia.

4.7.1. A vedacédo fundamenta-se na natureza do objeto, que envolve a locacao de maquinas
com fornecimento de insumos e manutencdo técnica continua, com prazos rigidos de
atendimento e substituicdo, além da necessidade de controle direto da contratada sobre a
prestacao dos servicos.

4.7.2. A execugdo direta assegura o atendimento aos principios da responsabilidade
objetiva do contratado, eficiéncia, continuidade e controle pela Administragcdo, em
conformidade com o disposto nos arts. 11, 12 e 40, 81°, inciso lll da Lei n° 14.133, de 1° de
abril de 2021.

4.7.3. A eventual verificagdo de subcontratacdo em desacordo com esta clausula sujeitara a
empresa contratada as penalidades previstas neste Termo de Referéncia e na legislacao
vigente, inclusive rescisdo contratual por inexecug¢ao contratual, nos termos do art. 137
da Lei n° 14.133/2021.

Da Margem de Preferéncia

4.8. O objeto da contratagdo ndo se enquadra na margem de preferéncia normal ou adicional,
conforme estabelecido pelo Decreto n° 11.890, de 22 de janeiro de 2024, que regulamenta o art. 26
da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, e pela Resolucdo SEGES-CICS/MGI n°® 4, de 18 de
outubro de 2024, que especifica os produtos manufaturados nacionais aptos a receber tais
margens. Portanto, ndo sera aplicada margem de preferéncia nesta contratacéo.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicbes de execucao
5.1. A execucao do objeto seguira a seguinte dinamica:
5.1.1. Inicio da execucao do objeto: 10 (dez) dias da data da assinatura do contrato;

Local e horario da prestacao dos servicos
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5.2. As maquinas multibebidas e os insumos deverdo ser entregues na Camara Municipal da
Estancia Turistica de Tremembé, sito a Rua Senhor Bom Jesus, nimeros 123 e 145, Centro,
Tremembé/SP, CEP: 12120-029, no horario compreendido entre as 08:00h as 17:00h.

Materiais a serem disponibilizados

5.3. Para a perfeita execucdo dos servigcos, a Contratada devera disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, incluindo verificacdo das tomadas existentes,
voltagem, instalacdes hidraulicas extras se necessario e local de instalacdo, promovendo
substituicdes quando necessarias.

5.4. Executar os servigcos conforme especificacdes desta Dispensa de Licitacdo e de sua proposta.

5.5. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado
pelo fiscal de contratos, os servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes da execucao ou dos materiais empregados.

5.6. Relatar a CONTRATANTE toda e qualquer irregularidade verificada do decorrer da prestacéo
de servico.

5.7. Manter durante toda vigéncia contratual inexisténcia de fatos impeditivos para sua habilitacao.

5.8. Ndo permitir, em seu Quadro de Pessoal, empregados menores de 18 (dezoito) anos em
trabalho noturno, perigoso, insalubre e em qualquer trabalho, menores de 16 (dezesseis) anos,
salvo na condicdo de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos, em observéncia da Lei Federal n°
9.854, de 27.10.99.

5.9. Nao integrar no corpo social, nem no quadro funcional empregado publico ou membro
comissionado de cargo direto ou indireto da Administracdo Municipal.

5.10. Executar integralmente 0s servigos previsto nesta Dispensa.

5.11. Executar todos os servicos conforme legislacdo vigente e normas emitidas pelos 6rgaos
técnicos.

Especificacao da garantia do servico (art. 40, 81°, inciso lll, da Lei n® 14.133, de 2021)

5.4. O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transicao e finalizacdo do contrato
5.5. Os procedimentos de transicédo e finalizacdo do contrato constituem-se das seguintes etapas;
a) Instauracéo de processo de renovacao contratual ou;

b) Instauracéo de processo de contratagcdo do mesmo objeto.
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6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adocao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.5. ApOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano
de fiscalizacdo, que conterd informagfes acerca das obrigagBes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucédo do
Contratado, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das san¢des aplicaveis, dentre
outros.

Preposto

6.6. O Contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos
servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execucdo do objeto
Contratado.

6.8. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencédo do
preposto da empresa, hipétese em que o Contratado designara outro para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizacao

6.9. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos.

Fiscalizacdo Técnica

6.10. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos.

6.11. No caso de instrumento equivalente a fiscalizagdo sera acompanhada pelo setor requisitante
do objeto.

6.12. Constituem atividades a serem exercidas pelo fiscal:

a) Acompanhar e registrar as ocorréncias relativas a execugdo contratual, informando a
unidade responsavel pela gestdo de contratos do setor requisitante, aquelas que podem
resultar na execucédo dos servicos e obras ou na entrega de material de forma diversa do

objeto contratual, tomando as providéncias necessarias a regularizacdo, por parte da
contratada, das faltas ou defeitos observados;

b) Recepcionar, conferir e atestar da contratada os documentos necessarios ao pagamento,
previstos no termo de contrato e nas exigéncias da Secretaria Municipal da Fazenda que
disciplina os procedimentos para a liquidagdo e pagamento;
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c) Verificar se o prazo de entrega, as quantidades e a qualidade dos servigos, das obras ou
do material encontram-se de acordo com o estabelecido no instrumento contratual;

d) Manifestar-se formalmente, quando consultado, sobre a prorrogacédo, rescisao ou
gualquer outra providéncia que deva ser tomada com relacdo ao contrato que fiscaliza;

e) Consultar a unidade requisitante dos servicos, obras ou materiais sobre a necessidade de
acréscimos ou supressfes no objeto do contrato, se detectar algo que possa sugerir a
adocéo de tais providéncias;

f) Propor medidas que visem a melhoria continua da execug¢éo do contrato;

g) Exercer qualquer outra incumbéncia que lhe seja atribuida por for¢a de previsdo normativa.
Gestéo
6.13. Constituem atividades de gestado dos contratos:

a) Acompanhar as contratacdes a partir da lavratura do ajuste até sua implantagcdo, em se
tratando de prestacdo de servicos;

b) Ter conhecimento da integra do contrato firmado, bem como de seu cronograma fisico-
financeiro, bem como controlar a utilizacdo dos recursos orcamentarios destinados ao
amparo das despesas dele decorrentes;

c) Fazer constar do processo administrativo correspondente as informacgfes e os documentos
necessarios a formalizacdo do contrato, inclusive quando o seu instrumento for substituido;

d) Executar as diligéncias e providenciar a tramitagdo necessaria que precedem a assinatura
dos contratos, termos aditivos e de apostilamento, termos de rescisdo contratual, termos de
recebimento contratual e afins pela autoridade competente;

e) Expedir a(s) Ordem(ns) de Servico(s);

f) Garantir acesso do contrato firmado, da proposta do contratado, do edital e dos demais
documentos pertinentes ao fiscal do contrato, visando subsidiar o exercicio da respectiva
fiscalizacao;

g) Verificar e aprovar, com base na legislacdo vigente, a regularidade da documentacédo
exigida como condicdo de assinatura do contrato, bem como manté-la atualizada;

h) Atuar conjuntamente com o fiscal do contrato, verificando a existéncia de adequado
acompanhamento a execucao do ajuste;

i) Manter o controle de todos os prazos relacionados aos contratos e informar a autoridade
competente, em tempo habil, a necessidade de prorrogagdo contratual ou de realizagdo de
nova contratag¢éo, conforme o caso;

j) Dar inicio aos procedimentos para a prorrogacdo dos contratos com a antecedéncia
necessaria, levando em conta as informacgdes prestadas pela unidade requisitante do servico
e pelo fiscal do contrato, os precos de mercado e demais elementos que auxiliem na
identificagdo da proposta mais vantajosa para a Administracao;

I) Verificar se a documentacdo necesséaria ao pagamento, encaminhada pelo fiscal do
contrato, esta de acordo com o disposto no contrato e nas exigéncias da Secretaria Municipal
da Fazenda para liquidagéo e pagamento;
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m) Verificada a existéncia de qualquer infragdo contratual, constatada pelo gestor ou unidade
gestora, ou apontada pelo fiscal, relatar os fatos e iniciar o procedimento de proposta de
aplicacdo de penalidade, nos termos previstos no instrumento contratual, bem como informar,
com a devida justificativa técnica, as autoridades responsaveis, os fatos que ensejam a
aplicacdo de sancbes administrativas em face da inexecucdo parcial ou total do contrato,
observada a legislacéo vigente;

n) Apurar situacdo de inadimplemento com relacdo as obrigacdes trabalhistas, ao tomar
conhecimento dela por qualquer meio, independentemente de acédo judicial, e adotar,
garantido o contraditério e a ampla defesa, as providéncias previstas em lei e no contrato;

0) Executar as atividades inerentes a completa gestdo do contrato firmado, inclusive no que
se refere a manutencéo das condi¢fes de regularidade fiscal, previdenciaria e trabalhista da
contratada;

p) Emitir, quando solicitado, as declara¢des, certiddes e atestados de capacidade técnica em
relacédo a execucdo dos servicos e aquisicdes contratados, consultado o fiscal do contrato;

g) Repassar as informacfes sobre vigéncia e necessidade de prorrogacao do ajuste para a
area responsavel pelo plano de contratagdes anual;

r) Exercer qualquer outra incumbéncia que Ihe seja atribuida por for¢a de previsdo normativa.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A afericdo da execucdo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:
vigéncia, objeto e atendimento aos demais itens deste Termo de Referéncia.

Do recebimento

7.2. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, pelo(s) responsavel(is) por seu
acompanhamento e fiscalizacdo, mediante termo detalhado, quando verificado o cumprimento das
exigéncias de carater técnico e administrativo, no prazo de até 15 (quinze) dias, a contar da
comunicacao escrita da Contratada. (Art. 140, |, a , da Lei n° 14.133, de 2021 e Art 117, inciso |,
alinea “a” do Decreto Municipal n® 64, de 2023).

7.3. O prazo da disposicao acima sera contado do recebimento de comunicacéo escrita oriunda da
Contratada com a comprovacgéao da prestacdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.4. Para fins de recebimento provisério a contratada devera apresentar Relatério dos servigcos
realizados como condicao para o recebimento provisorio.

7.5. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado
ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do Ultimo;

7.6. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes da execucao ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a Ultima e/ou
Unica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a
ser apontadas no Recebimento Provisorio.
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7.7. A fiscalizagdo nado efetuard o ateste da Ultima e/ou Unica medi¢éo de servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisorio. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021)

7.8. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os
testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.

7.9. Os servigos poderéo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisorio, quando em desacordo com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e
na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.10. Quando a fiscalizagdo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o
registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em relacao a
fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.11. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de até 90 (noventa) dias, contados do
recebimento provisoério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a
verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo
detalhado que comprove o atendimento das exigéncias editalicias e contratuais, obedecendo os
seguintes procedimentos:

a) Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagéo apresentada pela fiscalizagéo
e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as
clausulas contratuais pertinentes, solicitando & CONTRATADA, por escrito, as respectivas
correcoes;

b) Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com
base nos relatérios e documentagfes apresentadas; e

b) Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagéo.

c) Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacao e gestao.

d) O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do
atendimento das exigéncias editalicias e contratuais.

e) No caso de controvérsia sobre a execu¢do do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-
se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da
execucao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

f) Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucao, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execuc¢ao do objeto ou no instrumento de cobranca.

g) O recebimento provisoério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao
do contrato.

Liquidacao
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7.12. O pagamento do preco pactuado sera efetuado em parcelas mensais, de acordo com 0s
servicos e insumos efetivamente prestados e entregues, mediante emissdo do termo de
recebimento definitivo.

7.13. O(s) contratado(s) apresentara(do) ao Orgdo Requisitante a Nota Fiscal Eletrdnica de Servico
referente a execucgéao efetuada.

7.14. Para fins de liquidagdo, o Orgdo Requisitante devera verificar se a nota fiscal ou instrumento
de cobranca equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

c) os dados do contrato e do 6rgao contratante;

d) o periodo respectivo de execucéo do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.15. Havendo erro na apresentacado da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovac¢éo da regularizacdo
da situacdo, sem 6nus ao contratante;

Pagamento

7.16. O pagamento sera efetuado no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis contados apés a
comprovacao do fornecimento do objeto, nas condi¢cbes exigidas, bem como, ap6s a aprovacao dos
respectivos documentos fiscais pelo Orgéo Fiscalizador.

7.17. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacao,
mediante aplicacdo do indice IPC-FIPE de corre¢cdo monetaria.

7.18. O pagamento serd realizado exclusivamente por meio de boleto bancério, a ser emitido pelo
contratado.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecuc¢éo parcial do contrato;

b) der causa a inexecucédo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucao total do contrato;
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d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo
justificado;

e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execug¢do do
contrato;

f) praticar ato fraudulento na execucao do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

8.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infracdes acima descritas as seguintes
sancgdes:

8.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucao parcial do contrato, sempre
gue nao se justificar a imposi¢éo de penalidade mais grave;

8.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “b", “c” e “d” do subitem acima, sempre que ndo se justificar a imposi¢do de
penalidade mais grave;

8.2.3. Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “e”, “f", “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”,
que justifiqguem a imposicéo de penalidade mais grave.

8.3. Multa:

8.3.1. Moratdria, para as infragcdes descritas no item "d" (retardamento da execuc¢ao ou da
entrega do objeto), de 0,1% (zero virgula um por cento) por dia de atraso injustificado
sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias.

8.3.2. Moratéria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre
o valor total do contrato, até o maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo
fixado para apresentacédo, suplementacao ou reposicdo da garantia.

8.3.3. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentagdo, suplementacdo ou
reposicdo da garantia autoriza a Administracdo a promover a extincdo do contrato por
descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme disp&e o inciso | do
art. 137 da Lei n° 14.133, de 2021.

8.3.4. Compensatoria, para as infragbes descritas nas alineas "e" a "h" (documentacao
falsa, ato fraudulento, inidoneidade, fraude), de 1% (um por cento) a 5% (cinco por
cento) do valor da contratacéo.

8.3.5. Compensatoria, para a inexecucao total do contrato prevista acima na alinea "c", de
5% (cinco por cento) a 10% (dez por cento) do valor da contratacéo.

8.3.6. Compensatoria, para a infracdo descrita acima na alinea "b" (inexecuc¢ao parcial do
contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao interesse coletivo), de 3% (trés
por cento) a 8% (oito por cento) do valor da contratacao.

8.3.7. Compensatdria, em substituicdo a multa moratéria para a infracdo descrita acima na
alinea "d" (retardamento da execugdo ou entrega), de 1% (um por cento) a 3% (trés por
cento) do valor da contratacéo.
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8.3.8. Compensatoria, para a infragdo descrita acima na alinea "a" (inexecuc¢ao parcial do
contrato), de 1% (um por cento) a 5% (cinco por cento) do valor da contratacao,
ressalvadas as seguintes infrac6es também enquadraveis nessa alinea:

8.3.9. Inexecucdo parcial do servico contratado, quando ndo atendido o cronograma de
execucdo e causando atraso na entrega ou na instalacdo da maquina de multi-bebidas,
podendo resultar em penalidade de 2% (dois por cento) a 5% (cinco por cento) do valor da
contratacdo, conforme a gravidade da infracéo.

8.4. A aplicacéo das sanc¢des previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hip6tese alguma,
a obrigacédo de reparacéo integral do dano causado ao Contratante.

8.5. Todas as sangbes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa.

8.6. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias Uteis, contado da data de sua intimacao.

8.7. Se a multa aplicada e as indeniza¢des cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

8.8. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar
da data do recebimento da comunicacéo enviada pela autoridade competente.

8.9. A aplicacdo das sanc0es realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério
e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do
art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de
declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.9.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditrio, as notificacbes serdo enviadas
eletronicamente para os enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como
os cadastrados pela empresa no SICAF.

8.9.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF
serdo considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacado de
desconhecimento das comunicac¢fes a eles comprovadamente enviadas.

8.10. Na aplicacao das sanc¢bes serao considerados:
8.10.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
8.10.2. as peculiaridades do caso concreto;
8.10.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
8.10.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e

8.10.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacfes dos 6rgdos de controle.

8.11. Os atos previstos como infragbes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em outras leis
de licitagBes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos
na Lei n® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.
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8.12. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste
Termo de Referéncia ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das
sancOes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e s6cios com
poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagcéo
de coligagéo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos 0s casos, 0

contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

8.13. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
aplicacdo da sancédo, informar e manter atualizados os dados relativos as san¢des por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas
(CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no &mbito do Poder
Executivo Federal.

8.13.1. As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.14. As sang¢fes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.15. Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizac¢des, nao inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgédo decorrentes deste mesmo contrato ou de
outros contratos administrativos que o Contratado possua com 0 mesmo 6rgao ora Contratante, na
forma da Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE
EXECUCAO

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

9.1. A modalidade adotada para referida contratacao sera Dispensa de Licitacdo Eletrénica, com
base legal no inciso Il do artigo 75 da Lei Federal n® 14.133/2021.

9.2. A prestacdo de servico ndo gera vinculo administrativo entre a empresa CONTRATADA e a
CONTRATANTE, vedando-se qualquer relagdo entre as partes que caracterize pessoalidade e
subordinagédo direta.

9.3. O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de contratacdo, com
adocdao do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

9.3.1. A proposta de precos devera considerar o periodo para a prestacdo dos servigcos por
12 (doze) meses.

Regime de Execucao

9.4. O regime de execuc¢édo do contrato sera indireta, sem dedicacéo exclusiva de méo de obra.
Exigéncias de habilitagdo

9.5. Para fins de habilitacdo, deverd o licitante comprovar os seguintes requisitos:

9.5.1. Habilitacao juridica:
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a) Empresério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

b) Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a
verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/ptbr
/empreendedor;

c) Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo
do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

d) Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
marc¢o de 2020.

e) Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatoério de seus
administradores;

f) Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empreséria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbagédo no Registro onde tem sede a matriz.

g) Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia
que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito ho Registro Civil
das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da
Lei n®5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.5.1.1. Para a participacdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentacédo
complementar:

a) A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para
a contratacdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscri¢cao
e a comprovacdo de que estdo domiciliados na localidade da sede da
cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21, inciso | e 42, 882° a
6° da Lei n. 5.764, de 1971;

b) A declaragdo de regularidade de situagdo do contribuinte individual — DRSCI,
para cada um dos cooperados indicados;

¢) A comprovacdo do capital social proporcional ao nimero de cooperados
necessarios a execucgao contratual;

d) O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

e) A comprovacgdo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos
cooperados que executardo o contrato; e

9.5.1.2. Os seguintes documentos para a comprovacdo da regularidade juridica da
cooperativa:
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a) ata de fundacao;

b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;

¢) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;
d) editais de convocacgéo das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias;

e) trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em
assembleias gerais ou nas reunifes seccionais; e

f) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o
objeto da licitagéo;

g) A Ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme disp8e o art.
112 da Lei n. 5.764, de 1971, ou uma declaracao, sob as penas da lei, de que
tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgao fiscalizador.

9.5.1.3.0s documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as
alteragdes ou da consolidacao respectiva.

9.5.2 Habilitacao fiscal, social e trabalhista:

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ)

b) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao
de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil
(RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°
1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

¢) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o (FGTS);

d) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lei n®5.452, de 1° de maio de 1943;

e) Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Municipal relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

f) Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.5.2.1 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Municipal relacionados
ao objeto contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de
declaracao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na
forma da lei.

9.5.2.2 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123,
de 2006 e suas alteracOes posteriores, estara dispensado da prova de inscricdo nos
cadastros de contribuintes estadual e municipal.
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9.5.3 Qualificacdo Econémico-Financeira

a) Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei
n® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso I1); 11.7.

9.5.4 Qualificacao Técnica

9.5.4.1. Nos termos do art. 67, caput, da Lei n° 14.133/2021, serd exigido, como
requisito de habilitacdo, atestado de capacidade técnica, emitido por pessoa juridica
de direito publico ou privado, que comprove que a licitante executou servicos de
natureza pertinente e compativel em caracteristicas com o objeto ora contratado, ou
seja, locacdo de maquina de multi-bebidas com fornecimento de insumos,
assisténcia técnica e manutencao preventivalcorretiva.

9.5.4.2. Tal exigéncia encontra fundamento no art. 67, §1°, inciso |, da Lei n® 14.133
/2021, que permite a Administracdo Publica requerer documentacao que comprove
aptiddo para desempenho de atividade compativel com o objeto licitado, visando
garantir a adequada e segura execuc¢ao do contrato.

9.5.4.3. A apresentacgdo do atestado de capacidade técnica atende ainda ao principio
da selecédo da proposta mais vantajosa para a Administracdo, conforme previsto no
art. 11, caput, da Lei n°® 14.133/2021, e aos principios da eficiéncia, economicidade e
gestdo de riscos estabelecidos no art. 5°, incisos | e Il, da Instrucdo Normativa
SEGESIME n° 5, de 26 de maio de 2017, no que se refere & mitigacdo de falhas
contratuais e a promocao de resultados eficazes nas contratacdes publicas.

9.5.4.4. O atestado de capacidade técnica devera conter, no minimo, as seguintes
informacdes:

a) Nome ou razao social da empresa atestada;

b) Identificacdo completa da entidade ou empresa emitente (razao social, CNPJ,
endereco e assinatura do responsavel);

c) Descricdo clara e objetiva do servico executado, evidenciando
compatibilidade com o objeto deste Termo de Referéncia;

d) Indicacdo do periodo de execucdo do servico (datas de inicio e fim ou
vigéncia contratual);

e) Escopo quantitativo ou escala da execucgédo, sempre que possivel;

f) Declaracdo de que os servigos foram prestados de forma satisfatoria.

9.5.4.5. O atestado devera ser apresentado em papel timbrado, devidamente
assinado e datado, e podera ser objeto de verificagéo e diligéncia pela Administracgéo,
conforme previsto no art. 63, 81°, da Lei n° 14.133/2021, a fim de aferir sua
veracidade e autenticidade.

Da Formalizacao da Proposta

9.6. A proposta apresentada em papel timbrado da empresa, assinada pelo representante e tera
gue estar de acordo com as especificacdes estabelecidas nesta Dispensa.

9.7 Na proposta devera estar incluso o valor mensal e total dos servicos (e fornecimento de
insumos), j& com todas as taxas e tributos incluidos.

9.7. Deveré constar o prazo de vigéncia da proposta.
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9.8. Devera ser apresentado na proposta todo o descritivo do servico a ser realizado, em
conformidade com esta Dispensa.

Disposicdes gerais sobre habilitacdo

9.9. N&ao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
agueles legalmente permitidos.

9.10. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se 0
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados
de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.11. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do
recolhimento dessas contribuicdes.

Documentacdo complementar para cooperativas

9.12. Caso admitida a participacdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentacdo
complementar:

9.12.1. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a
contratacdo e que executardo O contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a
comprovacao de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o
disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21, inciso | e 42, 882° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971,

9.12.2. A declaracdo de regularidade de situacdo do contribuinte individual — DRSCI, para
cada um dos cooperados indicados;

9.12.3. A comprovacao do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios
a prestacédo do servico;

9.12.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

9.12.5. A comprovacdo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos
cooperados que executardo o contrato;

9.12.6. Os seguintes documentos para a comprovacdo da regularidade juridica da
cooperativa:

9.12.6.1. ata de fundacéo;

9.12.6.2. estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;

9.12.6.3. regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;
9.12.6.4. editais de convocacao das trés Ultimas assembleias gerais extraordinarias;

9.12.6.5. trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em
assembleias gerais ou nas reunides seccionais;

9.12.6.6. ata da sessédo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o
objeto da contratacéo; e
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9.12.6.7. ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112
da Lei n. 5.764, de 1971, ou uma declaragéo, sob as penas da lei, de que tal auditoria
nao foi exigida pelo 6rgéao fiscalizador.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O valor estimado da presente dispensa sera definido com base nas propostas apresentadas
pelos licitantes durante a disputa eletrénica, em conformidade com o disposto no 84° do artigo 7° da
Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 65, de 7 de julho de 2021, que autoriza a estimativa de precos
concomitantemente a selecao da proposta economicamente mais vantajosa para contratagcfes de
pequeno valor, com fundamento no inciso | do artigo 75 da Lei Federal n® 14.133/2021.

10.2. O custo estimado total da contratacéo, que € o0 maximo aceitavel, sera aferido com base nas
cotacdes formalizadas pelos fornecedores durante o certame, tomando por referéncia os valores
unitarios e demais condi¢cfes estabelecidas no instrumento convocatdrio, pelo prazo de 12 (doze)
meses.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
11.1. O presente contrato onerara da seguinte dotacdo orcamentaria, para este exercicio:

02 — PODER LEGISLATIVO

ORGAO............. 51 GABINETE DA PRESIDENCIA

UNIDADE........... 01 GABINETE DA PRESIDENCIA

01.031.0070.2148 Manutencéo das Atividades Relacionadas ao Presidente
3.3.90.39.00 Outros Servicos de Terceiros Pessoa Juridicas

3.3.90.39.12 Locacédo de Maquinas e Equipamentos

11.2. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento da Camara Municipal de Tremembé/SP para o Exercicio.

11.3. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada ap6s aprovagéo da
Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

12. DISPOSICOES FINAIS

Transparéncia das Informacodes

12.1. As informacdes contidas neste Termo de Referéncia n&o séo classificadas como sigilosas,
estando, portanto, sujeitas a publicidade e ao principio da transparéncia previstos na Lei n® 12.527,
de 2011 (Lei de Acesso a Informagéo). A Administracao Publica compromete-se a garantir o acesso
as informacdes, conforme estabelecido pela referida legislacdo e pela Instrucdo Normativa SEGES
/ME n° 81, de 2022.

Avaliacao de Classificacdo de Sigilo
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12.2. Caso a Administracdo considere necessario, poderd avaliar a pertinéncia de classificar
qualquer informacdo do Termo de Referéncia conforme os dispositivos da Lei n°® 12.527/2011 e as
disposicdes previstas no artigo 10 da Instrucdo Normativa n® 81, de 2022, que regula o tratamento
de informacdes publicas e sigilosas.

Obrigacdes Pertinentes a LGPD

12.3 As partes deverdao cumprir a Lei n°® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos
0s dados pessoais a que tenham acesso em razao deste contrato, a partir da apresentacdo da
proposta no procedimento de contratacdo, independentemente de declaracdo ou de aceitacéo
expressa.

12.3.1. Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que justificaram
seu acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.

12.3.2. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipoteses
permitidas em Lei.

12.3.3. O CONTRATANTE devera ser informado no prazo de 5 (cinco) dias Uteis sobre todos
0s contratos de sub operacéo firmados ou que venham a ser celebrados pela CONTRATADA.

12.3.4. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever da
CONTRATADA elimina-los, com excecdo das hipéteses do art. 16 da LGPD, incluindo
aguelas em que houver necessidade de guarda de documentacédo para fins de comprovacao
do cumprimento de obrigagfes legais ou contratuais e somente enquanto nao prescritas
essas obrigacoes.

12.3.5. E dever da CONTRATADA orientar e treinar seus empregados sobre os deveres,
requisitos e responsabilidades decorrentes da LGPD.

12.3.6. A CONTRATADA devera exigir de suboperadores o cumprimento dos deveres da
presente clausula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua observancia.

12.3.7. O CONTRATANTE podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa
clausula, devendo a CONTRATADA atender prontamente eventuais pedidos de
comprovacgao formulados.

12.3.8. A CONTRATADA devera prestar, no prazo fixado pela CONTRATANTE, prorrogavel
justificadamente, quaisquer informagdes acerca dos dados pessoais para cumprimento da
LGPD, inclusive quanto a eventual descarte realizado.

Alteracdes e Revisdes

12.4. Este Termo de Referéncia podera ser alterado, a qualquer tempo, para adequacdo a novos
dispositivos legais, regulamentacdes ou necessidades da Administracdo Publica, sendo as
alteracbes formalmente publicadas e comunicadas aos participantes do processo de contratacao
direta.

Aceitacdo do Termo de Referéncia

12.5. Ao apresentar sua proposta, o interessado declara que leu, entendeu e aceita todas as
condicOes estabelecidas neste Termo de Referéncia, comprometendo-se a cumprir integralmente
as disposicdes aqui previstas.
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Tremembé, 26 de junho de 2025.

Douglas Marcelo da Silva - Oficial Legislativo/Compras
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13. ANEXO I Regras aplicaveis ao instrumento substitutivo ao contrato
(Contratacoes de pequeno valor - art. 95, inciso I, da Lei n. 14.133/2021,
Orientacao Normativa n° 84, de 17 de maio de 2024)

N&o se aplica.

14. ANEXO II TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA
ANEXO II
TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA

Por meio deste instrumento, ..................... (identificar o Contratado) declara que esta ciente e
concorda com as disposi¢cdes e obrigacfes previstas no Aviso de Contratagdo Direta, no Termo de
Referéncia e nos demais anexos a que se refere a Dispensa Eletrénica n°® 90010/2025, bem como
que se responsabiliza, sob as penas da Lei, pela veracidade e legitimidade das informacdes e
documentos apresentados durante o processo de contratacao.

Local-UF, ........ de ..o, de 20.... .

(Nome e Cargo do Representante Legal)

15. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

DOUGLAS MARCELO DA SILVA
Equipe de apoio

1Y
tf Assinou eletronicamente em 22/07/2025 as 12:17:40.
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MARIANA LOPES HOHMANN CLARO

Agente de contratagdo
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